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Ret forkerte tastede oplysninger

Det er muligt at rette forkert tastede oplysninger. Funktionaliteten, som findes under *Ansattelsesdetaljet’
beskrives detaljeret nedenfor.

Man skal KUN bruge rette-funktionaliteten, hvis oplysningerne er direfte forkerte og aldrig har varret korekte.
Denne vejledning indeholder folgende afsnit:

A. Ret oplysninger

A. Ret oplysninger
1. Naviger til Min Arbejdsstyrke

Velkommen, HR medarbejder3 OES

g Hlin arbei & HR Sag Fefihandiering og support Ansettelsachreve ZEndringshreve
HURTICE HARCUNGER:
B eror amojeimimar

ctajer

Ting at afslutte

2. Klik p4 Vis flere
3. Klik pa Ansaxttelsesdetaljer

Mig Min Arbejdsstyrke Kontraktstyring Rapporter Dashboards Vaerktajer Konfiguration

€ Vis feerre
Ny person

M Ny person (instrumentbraet) ﬁ"‘ Tilfej en ventende ansat .7/ Ventende ansatte

Anszettelse

& Person &,‘ Ansaettelsesdetaljer _-Ejj Annuller arbejdsrelation [,-f;i Tilfe] anszettelsesforhold

‘.c_i Fratraedelse

4. TFremsog den medarbejder, der skal have rettet nogle oplysninger ved at indtaste relevante oplysninger.
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<  Ansettelsesdetaljer

Saqg efter en person

Billedet Ansattelsesoplysninger vises

Anseettelsesoplysninger Handlinger

Ansaettelsesforhold
Juridisk arbejdsgiver
@konomistyrelsen

Forretningsenhed

@konomistyrelsen

Job

5. G4 til Ansaettelseshistorik i bunden.
6. Klik pé pilen til hojre for teksten for at se hele historikken.

Ansaettelseshistorik |:|

Nu vises ansattelseshistorikken for den pagaldende person.
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/ndring af anszettelsesforhold

Stillingseendring

Ledereendring

Ledereendring

Ansaettelse

HR-medarbejder
Version: 04

Startdato 01-10-20

Fuldmaegtig

Startdato 01-06-20

Fuldmaegtig

Startdato 09-03-20

Fuldmaegtig

Startdato 01-11-19

Fuldmaegtig

Startdato 01-10-19

Fuldmeegtig

7. Klik pd den bla tekst ud for den dato, hvor der skal rettes.

8. Kiik pa pilen ud for Ansattelsesforhold.

Anseettelsesforhold

Vedligehold ledere

Kommentarer og vedheeftninger

9. Klik pa blyanten for at rette

Ansaettelsesforhold

Handling

/Andring af ansaettelsesforhold

Handlingsarsag

Job ra

Systemkonsulent

Forretningstitel
Systemkonsulent

10. Retide onskede felter. I dette eksempel rettes forretningstitel.
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Anseettelsesforhold
Gem

Handling Job

#ndring af ansattelsesforhold Systemkonsulent

Handlingsarsag Forretningstitel

T@zlmle:le\l

Ansaettelsesforholdsnr. Lanklasse
*Status for ansattelsesforhold Afdeling

Aktiv - Lansystemberettiget Koncern Service - Kontorchefen - OES
*Forretningsenhed Lokation

@konomistyrelsen Maderniseringsstyrelsen

11. Klik Gem

/Endring af ansaettelsesforhold [ aend [ amuer |

12. G4 til overste hojre hjorne. Klik Afsend.

Rettelsen er nu sendt til godkendelse.
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