Godkendelse af oprettet medarbejder

e Viernu logget ind som Egons kollega, Laura. For at godkende oprettelsen benytter vi Arbejdslisten.

o Overst ligger oprettelsen af medarbejderen Magnus Svensson.

o Forst klikkes der pa Reservér helt gverst i hgjre hjerne.

e Herefter kontrolleres data ved at sammenligne det indtastede med grunddokumentationen.

e Vis detalje kan bruges til at se, hvem som har indtastet oplysninger samt tidspunktet.

e Huvis alt er i orden, trykkes der Godkend og herefter Afsend. Hvis der er fejl, kan du trykke Afvis og
oprettelsen vil blive slettet.

e Nu er ansettelsen godkendt og opgaven er at finde under fuldfert.

e Klik pa huset for at komme tilbage til startsiden.

e Se naste skridt i: HR Sag — Send serviceanmodning til lenmedarbejderen (SAM).
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